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LE SIAR, KÉSAKO ? ARCHIVAGE AUDIOVISUEL ET 
NUMÉRIQUE DANS LES PETITES 

ET MOYENNES COMMUNES

COLLABORATION AVEC D’AUTRES 
INSTITUTIONS
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Service intercommunal d’archivage (SIAr) 
dans le canton de Neuchâtel
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Des archivistes au service des communes !

• Le SIAr, une solution originale depuis 
2009 pour professionnaliser la gestion 
des archives communales neuchâteloises 
(convention intercommunale).

• Depuis 2012, le Service intercommunal 
d’archivage (SIAr) est externalisé comme 
mandat de prestations auprès de la 
société suisse docuteam, qui a plus de 
20 ans d’expérience dans les domaines 
de l’archivage et de la gestion de 
l’information.
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L’Express, 22 octobre 2009



Quelques chiffres…

• 2009 : 3 communes membres 
(Corcelles-Cormondrèche, Cortaillod et 
Chézard-Saint-Martin)

• 2024 : 14 communes membres et un centre 
scolaire intercommunal

• 7 sont des communes fusionnées ces 
15 dernières années

• 3 communes vont fusionner au 1er janvier 
2025

• Entre 250 et 18’000 habitant·e·s par commune
• 45 % de la population du canton
• 2 communes emplo(ya)ient une archiviste
• 1 site web : www.siar.ch

5

http://www.siar.ch/


Tâches spécifiques à chaque commune

Prestations annuelles ou selon besoins (offres et budgets spécifiques pour chaque partie de 
la Convention, tarifs préférentiels)
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Autres images d’interventions archivistiques du SIAr :
https://commons.wikimedia.org/wiki/Category:Media_published_by_Service_intercommunal_d'archivage_Neuchâtel

https://commons.wikimedia.org/wiki/Category:Media_published_by_Service_intercommunal_d'archivage_Neuchâtel


Tâches mutualisées pour l’ensemble des membres

Offre unique avec répartition des coûts entre les 
parties de la Convention :

• Veille sur l’évolution de l’environnement 
légal et des pratiques archivistiques.

• Représentation des intérêts des parties de 
la Convention auprès des institutions 
partenaires.

• Harmonisation et développement d’outils et 
méthodes d’archivage réutilisables dans les 
autres communes, moyennant quelques 
adaptations.
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1 plateforme pour les archives numériques partagée 
par les communes membres (depuis 2020)

8https://www.siar.ch/?p=810

https://www.siar.ch/?p=810


Archivage audiovisuel et numérique dans les petites et 
moyennes communes
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Quelles archives « audio » et « visuelles » dans 
les communes ?
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Solution d’archivage électronique partagée 
par les membres du SIAr
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Production de données numériques
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Production de données numériques
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Vidéos numériques
(ex : fichier .wmw)Photographies numériques

(ex : fichier .jpg)

Exports de données 
d’applications métiers
(ex : fichiers .pdf et .csv
depuis le logiciel 
comptable SAINet)

Données de systèmes de GED
(ex : Therefore)



Traitement archivistique
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Versement 
des archives 
numériques 
(« ingest »)

Contrôle des virus, 
migration formats, etc. 
avec docuteam feeder
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Versement des archives numériques (« ingest »)
Possibilité d’automatiser les versements avec l’API de docuteam feeder
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Reprise des métadonnées descriptives 
dans le système d’information archivistique
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Accès aux archives
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Accès aux inventaires d’archives en ligne

21https://webgate.docuteam.cloud/fr

https://webgate.docuteam.cloud/fr


Collaboration avec d’autres institutions
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Département 
audiovisuel 
(DAV) de la 
Bibliothèque 
de La Chaux-

de-Fonds
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Joseph Aude et Cabrio Amandine, « Collecter, conserver et choisir au 
Département audiovisuel de la Bibliothèque de La Chaux-de-Fonds », 
arbido 2016 (3), 2016, pp. 9-11.



Merci !

Gilliane Kern

g.kern@docuteam.ch

Jan Krause

j.krause@docuteam.ch

Service intercommunal d’archivage
siar@docuteam.ch
www.siar.ch

docuteam SA

Av. de Grandson 48
CH-1400 Yverdon-les-Bains
Tél : +41 21 510 21 81
https://www.docuteam.ch/
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